
 
 
 
 

ดัชนีข้อมูลข่าวสาร มาตรา 7 และมาตรา 9 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
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เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
อ าเภอบ่อพลอย จังหวัดกาญจนบุรี 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
ค าน า 

 
 ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐจ้องจัดให้มี
ข้อมูลข่าวสารของทางราชการให้ประชาชนเข้าตรวจดู เป็นไปตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดีทีมุ่งเน้น
การให้บริการภาครัฐ ให้มีความโปร่งใส การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของทางราชการ มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้
ประชาชนได้รับรู้การท างานของหน่วยงาน 
 

 เทศบาลต าบลบ่อพลอย จึงได้จัดท าดัชนีข้อมูลข่าวสารเพ่ือเป็นการอ้างอิงแหล่งข้อมูลข่าวสารของ
เทศบาลต าบลบ่อพลอย ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 7 และมาตรา 
9(1) – (8) และเป็นการอ านวยความสะดวกแก่ประชาชนผู้มาติดต่อขอรับข้อมูลข่าวสาร  
 
 
        ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
              เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบฟอร์มดัชนีข้อมูลข่าวสารทางราชการ 
ชื่อส่วนราชการ เทศบาลต าบลบ่อพลอย 

 
แฟ้ม
ที ่

ข้อมูลข่าวสาร 
ตามมาตรา 7 

รายการ สถานที่เก็บ/สถานที่ติดต่อ 

1 มาตรา 7 (1) โครงสร้างและการจัดการองค์กร 
-เอกสารโครงการและการจัดการองค์กร ในแผนอัตราก าลัง 3 
ปี (พ.ศ.2564-2566) 
-เอกสารโครงการและการจัดการองค์กร ในแผนอัตราก าลัง 3 
ปี (พ.ศ.2564-2566) 

 
สถานท่ี 
ที่ตั้งสถานท่ี 
โทรศัพท ์
ผู้รับผิดชอบ 

 
: ส านักปลัด 
: เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
: 034-581020 ต่อ 102 
: น.ส.ญาณิชศา หนูวรรณะ 
  นักทรัพยากรบุคคลฯ 

มาตรา 7 (2) สรุปอ านาจหน้าที่ท่ีส าคัญและวิธีการด าเนินการ 
- เอกสารโครงสร้างและการจัดการองค์กร ในแผน
อัตราก าลัง 3 ปี (พ.ศ.2561-2563) 
- เอกสารโครงสร้างและการจัดการองค์กร ในแผน
อัตราก าลัง 3  ปี (พ.ศ.2561-2563) 

 
สถานท่ี 
ที่ตั้งสถานท่ี 
โทรศัพท ์
ผู้รับผิดชอบ 

 
: ส านักปลัด 
: เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
: 034-581020 ต่อ 102 
: น.ส.ญาณิชศา หนูวรรณะ 
  นักทรัพยากรบุคคลฯ 

2 มาตรา 7 (3) สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสาร 
- เอกสารประชาสัมพันธ์ 

 
สถานท่ี 
ที่ตั้งสถานท่ี 
โทรศัพท ์
ผู้รับผิดชอบ 

 
: ส านักปลัด 
: เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
: 034-581020 ต่อ 106 
: นางณภัทร ภิญโญวิจิตร 
  นักวิเคราะห์นโยบายและ
แผนช านาญการ 

3 มาตรา 7 (4) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ ค าสั่ง หนังสือเวียน 
ระเบียบเฉพาะที่ให้มีขึ้นโดยมีสภาพอย่างกฎเพื่อให้มี
ผลเป็นการทั่วไปต่อเอกชน 
- ข้อบังคับต าบล เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
- ข้อบังคับต าบล เรื่อง สถานที่จ าหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหาร 

 
สถานท่ี 
ที่ตั้งสถานท่ี 
โทรศัพท ์
ผู้รับผิดชอบ 

 
: ส านักปลัด 
: เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
: 034-581020 ต่อ 117 
: พ.จ.อ.นิคม ทองทา 
  เจ้าพนักงานสาธารณสุขฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แฟ้ม
ที ่

ข้อมูลข่าวสาร 
ตามมาตรา 9 

รายการ สถานที่เก็บ/สถานที่ติดต่อ 

1 มาตรา 9 (1) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน 
รวมทั้งความเห็นแย้งและค าสั่งที่เกี่ยวข้องในการพิจารณา
วินิจฉันดังกล่าว (ค าสั่งอนุมัติ/อนุญาต รายงานการประชุม) 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563 
รายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

 
สถานท่ี 
ที่ตั้งสถานท่ี 
โทรศัพท ์
ผู้รับผิดชอบ 

 
: กองคลัง 
: เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
: 034-581020 ต่อ 108 
: นางเขมวดี สุขสมัย 
  ผู้อ านวยการกองคลัง 

  
รายงานการประชุมสภาเทศบาลต าบลบ่อพลอย 
ประจ าปี พ.ศ.2563 
1. ส าเนารายงานการประชุมสมัยสามัญ สมัยที่ 1 
ประจ าปี 2563 
2. ส าเนารายงานการประชุมสมัยสามัญ สมัยที่ 2 
ประจ าปี 2563 

 
สถานท่ี 
ที่ตั้งสถานท่ี 
โทรศัพท ์
ผู้รับผิดชอบ 

 
: ส านักปลัด 
: เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
: 034-581020 ต่อ 102 
: นางจรัสศรี  คุ้มอยู่ 
  หัวหน้าฝ่ายธุรการ 

2 มาตรา 9 (2) นโยบายหรือการตีความที่ไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ใน
ราชกิจจานุเบกษา 
นโยบายของผู้บริหาร 

 
สถานท่ี 
ที่ตั้งสถานท่ี 
โทรศัพท ์
ผู้รับผิดชอบ 

 
: ส านักปลัด 
: เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
: 034-581020 ต่อ 102 
: นางจรัสศรี  คุ้มอยู่ 
  หัวหน้าฝ่ายธุรการ 

3 มาตรา 9 (3) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
ของปีที่ก าลังด าเนินการ 
1. แผนพัฒนาท้องถิ่น 5 ปี (พ.ศ.2561-2565) 
2. แผนด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 
3. รายงานการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา
ท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563 
4. เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ.2564 

 
 
สถานท่ี 
ที่ตั้งสถานท่ี 
โทรศัพท ์
ผู้รับผิดชอบ 

 
 
: ส านักปลัด 
: เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
: 034-581020 ต่อ 106 
: นางณภัทร ภิญโญวิจิตร 
  นักวิเคราะห์นโยบาย 
และแผนช านาญการ 

4 มาตรา 7 คู่มือหรือค าสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
ของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน 
ค าสั่งเทศบาลต าบลบ่อพลอย  
1. เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงาน
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
พ.ศ.2540 
2. เรื่องมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่การงานของ
ราชการแต่ละส่วนราชการ 
3. ค าสั่งมอบอ านาจในการตัดสินใจ 
4. ค าสั่งรักษาราชการแทน 

 
สถานท่ี 
ที่ตั้งสถานท่ี 
โทรศัพท ์
ผู้รับผิดชอบ 

 
: ส านักปลัด 
: เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
: 034-581020 ต่อ 102 
: น.ส.นุศรา เพิ่มพูนสินทรัพย์ 
  หัวหน้าฝ่ายปกครอง 



แฟ้ม
ที ่

ข้อมูลข่าวสาร 
ตามมาตรา 9 

รายการ สถานที่เก็บ/สถานที่ติดต่อ 

4 
(ต่อ) 

มาตรา 9 (4) คู่มือส าหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอ านวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
1. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร 
2. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้าย
อาคารตามมาตรา 32 
3. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตา 21 
4. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร  
5. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
6. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
7. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
8. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
9. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามาตรา 39 ทวิ 
10. การแจ้งรื้อถอนอาคารตามาตรา 39 ทวิ 
11. การแจ้งขุดดิน 
12. การแจ้งถมดิน 

 
สถานท่ี 
ที่ตั้งสถานท่ี 
โทรศัพท ์
ผู้รับผิดชอบ 

 
: กองช่าง 
: เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
: 034-581020 ต่อ 103 
: นายปลอด ใจน้ า 
  ผู้อ านวยการกองช่าง 

 13. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
สถานท่ี 
ที่ตั้งสถานท่ี 
โทรศัพท ์
ผู้รับผิดชอบ 

 
: ส านักปลัด 
: เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
: 034-581020 ต่อ 102 
: นายทัตสชัย ค ามี 
  นักพัฒนาชุมชนช านาญการ 

 14. การช าระภาษีป้าย 
15. การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
16. การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นกระดาษ หรือ
ใบปลิวในท่ีสาธารณะ 
17. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 
18. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่ เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 
19. การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่
สะสมอาหารพื้นท่ีเกิน 200 ตร.ม. 
20. การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 
21. การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
22. การจดทะเบียนพาณิชย์(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน
เป็นบุคคลธรรมดา 
23. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชย์กิจ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น
บุคคลธรรมดา 
24. การขออนุญาตฆ่าสัตว์ในโรงฆ่าสัตว์ 
25. การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 

 
สถานท่ี 
ที่ตั้งสถานท่ี 
โทรศัพท ์
ผู้รับผิดชอบ 

 
: กองคลัง 
: เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
: 034-581020 ต่อ 108 
: นางเขมวดี สุขสมัย 
  ผู้อ านวยการกองคลัง 



แฟ้ม
ที ่

ข้อมูลข่าวสาร 
ตามมาตรา 9 

รายการ สถานที่เก็บ/สถานที่ติดต่อ 

4 
(ต่อ) 

มาตรา 9 (4) 26. สนับสนุนน้ าเพื่ออุปโภคบริโภค 
27. ช่วยเหลือป้องกันบรรเทาสาธารณภัย 

 
สถานท่ี 
ที่ตั้งสถานท่ี 
โทรศัพท ์
ผู้รับผิดชอบ 

 
: ส านักปลัด 
: เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
: 034-581020 ต่อ 112 
: นายเงิน หล่อเงิน 
  เ จ้ า พ นั ก ง า น ป้ อ ง กั น แ ล ะ
บรรเทาสาธารณภัยช านาญงาน 

  28. รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 
29. ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 

 
สถานท่ี 
ที่ตั้งสถานท่ี 
โทรศัพท ์
ผู้รับผิดชอบ 

 
: ส านักปลัด 
: เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
: 034-581020 ต่อ 102 
: น.ส.นุสรา เพิ่มพูนสินทรัพย์ 
  หัวหน้าฝ่ายปกครอง 

  30. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
31. การขอรับบ าเหน็จตกทอด (กรณีลูกจ้างประจ าผู้รับ
บ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่กรรม) 
32. การขอรับบ าเหน็จปกติของทายาท (กรณีลูกจ้างประจ า
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม) 
33. การขอรับบ าเหน็จปกติ หรือบ าเหน็จรายเดือนของ
ลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
34. การขอรับบ าเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจ า
หรือลูกจ้าง) 
35. ลูกจ้างช่ัวคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม
อันเนื่องจากการปฏิบัติงานในหน้าท่ี 
36. การขอรับบ าเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้าง
ช่ัวคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
37. การขอรับบ าเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจ าของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 
สถานท่ี 
ที่ตั้งสถานท่ี 
โทรศัพท ์
ผู้รับผิดชอบ 

 
: กองคลัง 
: เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
: 034-581020 ต่อ 108 
: นางเขมวดี สุขสมัย 
  ผู้อ านวยการกองคลัง 

5 มาตรา 9 (5) สิ่งพิมพ์ที่ เป็นข้อมูลข่าวสารที่ ได้มีการจัดพิมพ์เพ่ือให้
แพร่หลายตามจ านวนพอสมควรแล้ว และมีการลงพิมพ์ใน                    
ราชกิจจานุเบกษา เช่น โครงสร้างและการจัดองค์กร อ านาจ
หน้าท่ีและวิธีการด าเนินงาน 
  ประกาศก าหนดส่วนราชการและอ านาจหน้าที่ของส่วน
ราชการ 
 

 
สถานท่ี 
ที่ตั้งสถานท่ี 
โทรศัพท ์
ผู้รับผิดชอบ 

 
: ส านักปลัด 
: เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
: 034-581020 ต่อ 102 
: น.ส.ญาณิชศา หนูวรรณะ 
  นักทรัพยากรบุคคลฯ 

6 มาตรา 9 (6) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอน
หรือสัญญาร่วมทุนกับเอกชนในการจัดท าบริการสาธารณะ 
 ไม่มีข้อมูลข่าวสาร เนื่องจากหน่วยงานไม่มีภารกิจที่
เกี่ยวข้อง 

  

 
 
 



แฟ้ม
ที ่

ข้อมูลข่าวสาร 
ตามมาตรา 9 

รายการ สถานที่เก็บ/สถานที่ติดต่อ 
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มาตรา 9 (7) มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมาย 
หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี รายช่ือรายงานทางวิชาการ รายงาน
ข้อเท็จจริงหรือข้อมูลข่าวสารที่น ามาใช้ในการพิจารณา 
 ไม่มีข้อมูลข่าวสาร เนื่องจากหน่วยงานไม่มีภารกิจที่
เกี่ยวข้อง 

  

8 มาตรา 9 (8) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการก าหนด ได้แก่ประกาศ
ประกวดราคา ประกาศสองราคา สรุปผลการพิจารณาจัดซื้อจัด
จ่งประจ าเดือน (สขร.1) 
 ประจ างบประมาณ พ.ศ.2562 
 สรุปผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจ่งของหน่วยงานของรัฐ
เป็นรายเดือน ทุกๆเดือน (แบบ สขร.1) 

 
สถานท่ี 
ที่ตั้งสถานท่ี 
โทรศัพท ์
ผู้รับผิดชอบ 

 
: กองคลัง 
: เทศบาลต าบลบ่อพลอย 
: 034-581020 ต่อ 108 
: นางเขวดี สุขสมัย 
  ผู้อ านวยการกองคลัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


