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บทนำ 
ข้อมูลท่ัวไป 
 

กองช่างเทศบาลตำบลบ่อพลอยมีหน้าที่เกี่ยวกับงานสำรวจ ออกแบบ การจัดทำข้อมูล ด้านวิศวกรรม 
การจัดเก็บ และการทดสอบคุณภาพวัสดุงานออกแบบและเขียนแบบการตรวจสอบการก ่อสร้างงานควบคุม 
อาคารตามระเบียบกฎหมาย งานแผนปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบำรุง การควบคุมการก่อสร้างและการ
ซ่อมบำรุง และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย แบ่งส่วนราชการภายใน ออกเป็น ๒ ฝ่าย ประกอบด้วย  

๑. ฝ่ายก่อสร้าง  
- งานก่อสร้าง  
- งานสาธารณูปโภค  

๒. ฝ่ายออกแบบและควบคุมอาคาร  
- งานออกแบบและควบคุมอาคาร  
- งานผังเมือง 

 
 
  1. ฝ่ายก่อสร้าง  มีหน้าที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัตงิานก่อสร้างงานในหน้าท่ีและงาน  
สาธารณูปโภคใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย  

๑.๑ งานก่อสร้างมีหนา้ท่ีเกี่ยวกับ 
 

๑. งานก่อสร้างและบรูณะถนน 
2.งานก่อสร้างและบูรณะสภาพและโครงการพเิศษ 
๓.งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม  
4. งานประมาณการค่าโครงการ 

                     5. งานควบคุมก่อสร้างอาคาร 
6. งานบรกิารข้อมลูและหลักเกณฑ ์
7. งานสำรวจพื้นที ่
8. งานวางผังพฒันาเมือง 
9. งานควบคุมทางผังเมือง 
๑0.งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมอืง 
๑1.งานอื่นๆที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย
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๑.๒ งานสาธารณูปโภคมีหนา้ท่ีเกี่ยวกับ  

๑. งานด้านการก่อสร้างอาคารถนนและสิง่ติดตั้งอื่น ฯลฯ 

                     ๒. งานวางโครงการและควบคุมการกอ่สรา้ง  

                     ๓. งานซ่อมบำรุงรักษาอาคารถนน  

                     ๔. งานควบคุมดูแลอาคารสถานที ่

๕. งานให้คำปรกึษาแนะนำหรอืตรวจสอบเกี่ยวกบังานกอ่สร้าง  

๖. งานควบคุมพัสดุงานด้านโยธา  

๗. งานประมาณราคางานซอ่มบำรุงรักษา 

๘. งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รบัมอบหมาย 
 
๒.ฝ่ายออกแบบควบคุมอาคาร มหีน้าที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงานการออกแบบ 
ควบคุมอาคารวางผงัการก่อสร้างให้ถูกต้องเป็นไปตามกฎหมาย  

๒.๑ งานออกแบบควบคุมอาคารมีหน้าที่ความรับผิดชอบเกีย่วกับ 
๑. งานประมาณราคา 
๒. งานควบคุมการกอ่สร้าง  
๓. งานบรกิารข้อมลูและหลักเกณฑ์ 

                     ๔. งานออกแบบ 
๕. ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ตามที่ได้รบัมอบหมาย 
 

๒.๒ งานผังเมืองมหีน้าที่ความรบัผิดชอบเกี่ยวกบั 
๑. สำรวจแผนที่การกำหนด/การวางผังพฒันาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง  
๒. งานจัดรปูที่ดินและฟื้นฟเูมืองกำหนดแนวเขตทีส่าธารณะเพือ่ขอการครอบครองสิทธ์ิในท่ีสาธารณะ 

การบุกรุกที่ดินในที่สาธารณะร่วมกบัสำนกังานที่ดินฯ  
๓. งานจัดรปูที่ดินและฟื้นฟเูมืองกำหนดแนวเขตทีส่าธารณะเพื่อขอการครองสทิธิ ์ สาธารณะ 

การบุกรุกที่ดินให้เป็นทีส่าธารณะ ดูแลตรวจสอบทีส่าธารณะ สิ่งสาธารณูปการถนนท่อระบายน้ำเช่น  
๔. การตรวจสอบการขอใช้ทีส่าธารณะการครองสทิธ์ิในที่สาธารขออนุญาตเช่ือมทาง สาธารณะการ 

ดำเนินคดีกับผูบุ้กรุกทีส่าธารณะการดูแลตรวจสอบรักษาทีส่าธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ ถนน ทางเท้า คันดิน สะพาน ทอ่ 
ระบายน้ำ  

๕. งานสำรวจออกแบบเขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาตตาม พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ แก้ไขเพิ่มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ 

๖. งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บงัคับบญัชา 
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วัตถุประสงค ์

 
ก ารจั ดท ำ คู่ มื อ ก ารป ฏิบั ติ งานขอ งกอ ง ช่ าง เป็ น เค รื่ อ งมื อ ที่ ส ำ คั ญ อย่ า งยิ่ ง ใน ก ารท าง 

หัวหน้างานและปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหน่วยงอย่างเป็นระบบและครบถ้วน 
สามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงาน การตรวจสอบการท ำงาน การควบคุมงาน 
การติดตามงาน และการประเมินผลการปฏิบัติงาน ทั้งนี้ เทศบาลตำบลบ่อพลอยมวัีตถุประสงค์ดังนี้ 

 
๑ . เพื่อให้ข้าราชการและพนักงานจ้าง  และพนักงานจ้างตามภารกิจกองช่างมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน 

เป็นลายลักษณ์อักษร ซึ่งแสดงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบตัิงานของกจิกรรม/กระบวนการต่างๆของกองช่าง  
๒. เพื่อเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานซึ่งจะช่วยให้กาางานของกองช่างได้มาตรฐานเป็ นไป

ตามเป้าหมายได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพรวดเร็วทันตามกำหนดเวลามีการทำงานอย่างปลอดภัยบรรลุ 
ข้อกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ 

 
ขอบเขต 

การจัดทำคู่มือการปฏิบัตงิานกองช่างประกอบด้วยภารกิจทีป่ฏิบัติและหน้าทีร่ับผิดชอบต่างๆภายในกองช่าง 
เกี่ยวกับงานควบคุมอาคารขอบเขตเมืองคู่การปฏิบัติงานของกองช่างนีเ้พื่อให้ผูป้ฏิบัติงานสามารถใช้เป็นคู่มือการทำ 
งานให้บรรลุเป้าหมาย ปฏิบัติงานได้ถูกต้อง รวดเร็ว และมปีระสิทธิภาพเป็นไปตามแนวทางเดียวกัน 

 
 
กรอบแนวคิด 

 
เทศบาลตำบลบ่อพลอยเป็นหน่วยงานราชการส่วนท้องถ่ินขนาดปานกลาง มีประชากรอาศัยอยูห่นาแน่น 

พอสมควร เป็นศูนย์กลางความเจรญิทั้งด้านการเกษตร เศรษฐกิจสงัคม กองช่างเทศบาลตำบลบอ่พลอย 
เป็นหน่วยงานที่ใหก้ารบริการทุกด้าน งานควบคุมอาคารผูบ้ริหารเทศบาลตำบลบ่อพลอยมีนโยบายต้องการพฒันา 
ให้ตำบลบ่อพลอยที่น่าอยู่ มีสาธารณูปโภคครบถ้วน สมบรูณ์ มีสภาพแวดล้อมทีส่ะอาด มีระเบียบเรียบร้อยสวยงาม 
ประชาชนได้รับความสะดวก มีคุณภาพชีว ซึ่งรวมถึงการบรกิารที่ดี เป็นองค์กรที่มกีารบรหิารจัดการที่ดีทีสุ่ดงานการ 

เพื่อเจ้าหน้าที่จะได้ใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกตอ้ให้ประชาชนมีความพึงพอใจและมีประสทิธิภาพเป็น 
มาตรฐานเดียวกัน ดังนี ้
 

ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นที่เทศบาลตำบลบ่อพลอย  ได้รับความสะดวก รวดเร็ว ในการรับบรกิาร 

ผู้มีส่วนไดส้่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
 ประชาชนและผูป้ระกอบการในพื้นที่เทศบาลตำบลบ่อพลอย ประชาชนและผู้ประกอบการได้รับความพงึพอใจใน 
 รับบริการ 
 เทศบาลตำบลบ่อพลอยสามารถจัดเก็บ 
 เทศบาลตำบลบ่อพลอย ค่าธรรมเนียม สามารถควบคุม ตรวจสอบและทราบ 
 จำนวนสิ่งปลกูสร้าง 

 

คำจัดกัดความ 
 

- กองช่างคือ ส่วนราชการในเทศบาลตำบลบ่อพลอย 
- นายกเทศมนตรีตำบลบ่อพลอย คือ เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตามกฎหมายควบคุมอาคาร  
- ปลัดเทศบาลตำบลบ่อพลอยคือ ผู้ตรวจสอบการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

กับงานควบคุมอาคาร  
- ผู้อำนวยการกองช่างคือ ผูก้ำกับดูแลการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

                        กับงานควบคุมอาคาร 



            กรอบโครงสร้างส่วนราชการ 
              กองช่าง  เทศบาลตำบลบ่อพลอย 

 

 
 

     
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อำนวยการกองช่าง 
- ว่าง - 

ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง 
ส.ต.ท.เกรียงศักดิ์  วัฒนสุข 

ฝ่ายการโยธา 
นายเรวัต  ท่านกเอี้ยง 

หัวหน้าควบคุมดูแล ลูกจ้างประจำ 

พนักงานจ้างตามภารกิจ  พนักงานจ้างทั่วไป 

งานธุรการ 
นางสาวจิราพร  มะนาวหวาน 

งานวิศวกรรม  
ส.ต.ท. เกรียงศักดิ์  วัฒนสุข 

หัวหน้างานวิศวกรรม 

งานสวนสาธารณะ 
นายณเรศ  บุญน้อม  
นายสันติชัย  ใคร่ครวญ   
นายวสันต์  แซ่เล้า  (คนงานจ้างเหมา) 
นายอานนท์  จันทร์เรือง (คนงานจ้างเหมา) 

งานสถาปัตยกรรม 
-ว่าง- 

งานผังเมือง 
นางสาวอุทัยวรรณ  ตรีสิทธิ ์

ผู้ช่วยปฏิบัติงาน 
 

ฝ่ายการโยธา 
นายทรัพย์   วงษ์ติ่ง 

ผู้ช่วยควบคุมดแูล ลูกจ้างประจำ 

พนักงานจ้างตามภารกิจ  พนักงานจ้างทั่วไป 

ฝ่ายการโยธา 
นายธัญวิทย์  เน่ืองนุ้ย  

ผู้ช่วยปฏิบัติงาน 

งานธุรการ 
นางสาวสำเนาว์  ใจน้ำ 

ผู้ช่วยปฏิบัติงาน 

งานไฟฟ้าสาธารณะ 
นายศักรินทร์  อินทแสน 

หัวหน้างาน 
นายยุทธพงษ์  หินอ่อน  

นายเอกสิทธิ์  เหมือนอ้อย 
ผู้ช่วยปฏิบัติงาน 
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๑. ศึกษารายละเอียดโครงการที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต่างๆ 

 
๒. จัดทำประมาณราคากลาง โดยศึกษาราคาวัสดุก่อสร้างที่ใกล้เคียงกับปัจจุบันมากทีสุ่ด 
3. นายช่างโยธาตรวจทานและเสนอผู้อำนวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา  และแบบแปลน 
๔. เสนอปลัดเทศบาลตำบลบ่อพลอยและ นายกเทศมนตรีเทศบาลตำบลบ่อพลอย พิจารณาและลงนามอนุมัต ิ
    ดำเนินโครงการ 

 
                                       แผนผังขั้นตอนการดำเนินการโครงการ 
  
                                                   
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

ศึกษารายละเอียดโครงการ 

นายช่างโยธา จดัทำประมาณราคา 
ก่อสร้างพร้อมแบบแปลนการก่อสร้าง 

ผู้อำนวยการกองช่าง  ตรวจทาน/ตรวจสอบ 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง 

แก้ไขและทำการเสนอ 
พิจารณาใหม่ 

เสนอปลัดเทศบาลตำบลบอ่พลอย 
และ  นายกเทศมนตรีตำบลบ่อพลอย 

เพ่ือพิจารณาและลงนามอนุมัติ
ดำเนินการโครงการ 
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แผนผังขั้นตอน (ต่อ)  

   
   จัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย   

 
 
 
 
 

 
 

ช่างผูค้วบคุมงานลงพื้นที่ก่อสร้าง เพื่อควบคมุการ 
ปฏิบตัิงานของผู้รับจา้งใหเ้ป็นไปตามแบบแปลนที ่
กำหนดพร้อมทั้งจดัทำบันทึกการควบคุมงานทุกวัน 

 
 
 

รายงานปญัหา 
และอุปสรรค 
ให้ผู้บงัคับ 
บัญชาทราบ   

 
 
 
 

รายงานผลการดำเนินโครงการให้ ปลัดเทศบาลตำบลบ่อพลอย/ 
                          นายกเทศมนตรีตำบลบ่อพลอยทราบ เมื่อโครงการก่อสร้างแล้วเสรจ็   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรปุผลกสนดำเนินการโครงการก่อสร้าง  
         รายงานปลัดเทศบาลตำบลบอ่พลอย./  

     นายกเทศมนตรีตำบลบ่อพลอย ทราบ 

คัดลอกสำเนาเอกสารประมาณราคา 
พร้อมแบบแปลนกอ่สร้าง ให้กองคลงัดำเนนิ 
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๒.งานสาธารณูปโภค  

- งานประสานสาธารณูปโภค 
- งานไฟฟ้าสาธารณะ  
- งานระบายน้ำ 
- งานการบำรุงรักษาคูคลอง ท่อระบายน้ำ  
- งานสำรวจพื้นทีเ่พื่อจัดทำแผนที่และโครงการปอ้งกันน้ำท่วมขังแผนบำรุงรักษาคูคลองสาธารณะ การแก้ไข

เรื่อง ร้องเรียนเกี่ยวกบัปัญหาน้ำท่วมขัง การระบายน้ำและจัดต้ังงบประมาณขุดลอกคูคลอง คูน้ำ 
- งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รบัมอบหมาย 
 

 ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นที่เทศบาลตำบลบ่อพลอย หน่วยงานราชการ มีระบบสาธารณูปโภคอย่างสมบูรณ์ 
    

 ผู้มีส่วนไดส้่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นที่เทศบาลตำบลบ่อพลอย หน่วยงานราชการ มีระบบสาธารณูปโภคอย่างสมบูรณ์ 
    
ข้ันตอนการดำเนินงานติดต้ัง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ 
 

- กรอกคำร้องและสง่คำร้อง ณ ที่ทำการเทศบาลตำบลบ่อพลอย  
- เจ้าพนักงานธุรการลงรบัเรื่อง และเสนอต่อปลัด เทศบาล, นายกเทศมนตรีพิจารณาอนุมัต ิ
- ดำเนินการตามคำร้องขอที่ผ่านการพจิารณาอนุมัตเิรียบรอ้ยแล้ว 
- ระยะเวลาในการเปิดให้บริการ  วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์  ตั้งแต่เวลา  08.30 น.  -  16.30  น.  

๓. งานออกแบบและควบคุมอาคาร  
-งานประมาณราคา 
-งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
-งานออกแบบและบริการข้อมลู  
-งานออกแบบ งานก่อสร้างที่มผีู้ยื่นขออนุญาตกอ่สร้างอาคารทุกประเภทที่ได้รบัอนุญาต จากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 

ให้ก่อสรา้งถูกต้องตามแบบทีร่ับอนญุาตการประมาณราคา ร่วมพิจารณากำหนด วางแผนงานงบประมาณ 
-งานอื่นทีเ่กี่ยวข้องที่ได้รับมอบหมาย 
  

 ผู้บริหาร ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นที่เทศบาลตำบลบ่อพลอย
หน่วยงานราชการ ความถูกต้อง รวดเร็ว 
   

 ผู้มีส่วนไดส้่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นที่เทศบาลตำบลบ่อพลอย
หน่วยงานราชการ ความถูกต้องรวดเร็ว 
   

 
ข้ันตอนการดำเนินงานขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเตมิ/รื้อถอนอาคาร 
๑. ผู้ยื่นคำร้อง ขอรับแบบฟอร์มการยื่นคำร้องได้ ณ ที่ทำการเทศบาลตำบลบ่อพลอย  
๒. ผู้ยื่นคำร้องนำแบบขออนญุาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1)
พร้อมหลกัฐานย่ืนต่อเจ้าพนักงานกองช่างเทศบาลตำบลบ่อพลอย เพือ่จัดทำหนังสืออนญุาตก่อสร้างอาคาร(อ.๑)  
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หลักฐาน 
 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ๑ ฉบบั 
- สำเนาทะเบียนบ้าน ๑ ฉบบั 
- สำเนาโฉนดที่ดิน หรือเอกสารสิทธ์ิ ๑ ฉบบั  

๓. เจ้าพนักงานธุรการเสนอนายกเทศมนตรีลงนาม (กรณีนายกเทศมนตร ีไม่อยูป่ระจำสำนักงาน หรือติดภารกจิ 
ใช้ระยะเวลาประมาณ ๑ - ๔ วัน  
๔. ติดต่อผู้ยื่นคำร้องมารบัหนังสืออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเตมิ/รื้อถอนอาคาร 
5. ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30  น. 
 
ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
      - พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ.  2522  

 
                           แผนผังขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้าง ต่อเติม รื้อถอนอาคาร   
 

                                     ผู้ยื่นคำร้องกรอกแบบคำร้องขออนุญาต 
                                  ก่อสร้าง/ตอ่เติม/รื้อถอนอาคาร   

 
 
 
 

                                    ผู้ยื่นคำร้อง ยื่นเอกสารหลักฐานได ้ที่ กองช่าง 
                                    เทศบาลตำบลบ่อพลอย 

                                        
 
  
                                            เจ้าพนักงานธุรการกองช่าง จัดทำหนังสอื 

   อนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร   
 
 
 
 
                                                        
                                                         นายกเทศมนตรีลงนาม   
 
 
 
 
 

          แจง้ผู้ยื่นคำร้องมารบัหนงัสืออนุญาตก่อสร้างต่อเตมิ/รื้อถอนอาคาร 
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๔.งานผังเมือง 
 

-งานสำรวจและแผนที ่
  -งานวางผังพฒันาเมือง 

            -งานควบคุมทางผังเมือง 
 -งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟเูมือง

กำหนดแนวเขตที่สาธารณะเพื่อการขอครอบครองสิทธ์ิในที่การบุกรุกที่ดินให้เป็นทีส่าธารณะดูแล
ตรวจสอบทีส่าธารณะสิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า สะพาน ท่อระบายน้ำ 

 - งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 
   - ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30  น. 
 

 
 
 
 ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นที่ตำบลบอ่พลอย   
หน่วยงานราชการในตำบลบ่อพลอย    มีทีท่ำกินและที่อยู่อาศัยมีขอบเขตพื้นที่ชัดเจน 
   

 ผู้มีส่วนไดส้่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นที่ตำบลบอ่พลอย    
หน่วยงานราชการในตำบลบ่อพลอย   มีที่ดินทำกินและทีอ่ยู่อาศัย 
   

 
 
ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

 
-พระราชบญัญัต ิ ภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง  พ.ศ.2562  
ข้ันตอนการดำเนินงานการช้ีระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต 

 
๑.เจ้าของที่ดินติดต่อเพื่อขอรงัวัดที่ดิน 

  ๒.เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดกาญจนบรุีดำเนินการสง่เอกสารมายังเทศบาลตำบลบ่อลอย 
  ๓.นายกเทศมนตรีมอบอำนาจเจ้าหน้าที่กองช่างดำเนินการตรวจสอบข้อเทจ็จริง  
๔.กรณีไม่ทีก่ารรุกล้าที่สาธารณประโยชน์ เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือผู้รบัมอบอำนาจ

ลงนามรับรอง 
๕.กรณีมีการรุกล้าที่สาธารณประโยชน์ความร่วมมือไปยงัสประสานความร่วมมือไปยงั

สำนักงานที่ดินจังหวัดกาญจนบรุีทราบ 
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แผนผังขั้นตอนการชี้ระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต   
 
 
 
 

      เจ้าพนักงานที่ดินจงัหวัดกาญจนบรุ ี 
                                           ทราบ  แจ้งเรื่องมายงัเทศบาลตำบลบ่อพลอย   
 
 
 
 
 
 
 

                           เจ้าหน้าที่กองช่าง (ผูร้ับมอบอำนาจจากนายกเทศมนตรี) 
                                               ตรวจสอบข้อเทจ็จรงิตามคำร้อง   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงนามรับรอง 
                รายงานอำเภอบอ่พลอย    

 
 
 
 
 
 

รายงานนายกเทศมนตร ีทราบ 
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5.งานพรบ.นำ้มันเชื้อเพลิง 

 
- งานสำรวจตรวจสอบสถานบริการน้ำมันเช้ือเพลิงในเขตพืน้ที่เทศบาลตำบลบอ่พลอย 

  - ให้ข้อมลูกบัประชาชนที่ต้องการปรึกษาปญัหาเกี่ยวกับ  พรบ.น้ำมันเช้ือเพลงิ 
 - งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมายเกี่ยวกับ  พรบ.น้ำมันเช้ือเพลิง 

    
 
 
 ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นที่ตำบลบอ่พลอย   
หน่วยงานราชการในตำบลบ่อพลอย 

   สถานบริการน้ำมันเช้ือเพลิงในเขตเทศบาลได้มสีถาน
บริการที่ถูกต้องตามกฏหมาย 

   
 ผู้มีส่วนไดส้่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นที่ตำบลบอ่พลอย    
หน่วยงานราชการในตำบลบ่อพลอย 

สถานบรกิารน้ำมันเช้ือเพลิงในเขตเทศบาลได้มสีถาน
บริการที่ถูกต้องตามกฏหมาย 

   
 
 
ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

 
-พระราชบญัญัติ  น้ำมันเช้ือเพลิง  พ.ศ.2542 

 
 ขั้นตอนการดำเนินงาน 
 
  - ผู้ยื่นคำร้องยื่นเอกสารการตั้งสถานีบริการน้ำมัน/ต่อใบอนุญาตสถานีบริการน้ำมัน 
  - เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารให้ถูกต้องและครบถ้วน 
  - เจ้าหน้าที่ออกตรวจสอบสถานีบริการน้ำมันเพื่อเกบ็ข้อมลูในการออกใบอนุญาต 

 - เจ้าหน้าที่ตรวจข้อมูลและเสนอคำรอ้งต่อนายกเทศมนตรีเพื่อออกใบอนุญาตสถานีบรกิารน้ำมัน
เช้ือเพลิงประเภท ก แบบ  ธพ.น.2 

 - แจ้งผู้ยื่นคำร้องให้มารบัใบอนญุาตพรอ้มชำระค่าธรรมเนยีมต่อใบอนุญาต  
   - ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30  น. 
           - ระยะเวลาภายใน  7  วันทำการ  นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารถูกต้อง  ครบถ้วน  
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5.งานพรบ.ขุดดินถมดิน 
  
 การขุดดิน/ถมดิน  ตามพรบ.การขุดดนิและถมดิน  พ.ศ.2543 

 
 
 ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นที่ตำบลบอ่พลอย   
หน่วยงานราชการในตำบลบ่อพลอย 

   ผู้ดำเนินการขุดดิน/ถมดินภายในเขตเทศบาลตำบล
บ่อพลอยดำเนินการอย่างถูกตอ้งตามกฏหมาย 

   
 ผู้มีส่วนไดส้่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นที่ตำบลบอ่พลอย    
หน่วยงานราชการในตำบลบ่อพลอย 

   ผู้ดำเนินการขุดดิน/ถมดินภายในเขตเทศบาลตำบล
บ่อพลอยดำเนินการอย่างถูกตอ้งตามกฏหมาย 

   
 
 
ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

 
-พระราชบญัญัต ิ การขุดดินและถมดิน  พ.ศ.2543 

 
 ขั้นตอนการดำเนินงาน 
 
  - เสนอใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้าหน้าที ่
  - เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารให้ถูกต้องและครบถ้วน 
  - เจ้าหน้าที่เสนอใบรับแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินลงนามในใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 

- แจ้งผู้ยื่นคำร้องให้มารับใบรบัแจ้งการขุดดิน/ถมดินพร้อมชำระค่าธรรมเนียม  
   - ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30  น. 
   -  ระยะเวลาภายใน  7  วันทำการ  นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารถูกต้อง  ครบถ้วน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



 
 

ระยะเวลาการปฏิบัติงานของกองช่าง 
 
ขั้นตอนการแจ้งการขุดดิน  และถมดิน 
  
 รับเรื่องแจ้งการขุดดิน  และถมดิน       20 นาที 
 ตรวจสอบเอกสาร/ออกตรวจสถานที ่      2 วัน 
 เสนอเอกสารผ่านปลัดเทศบาลตำบลบ่อพลอย/นายกเทศมนตรีตำบลบ่อพลอย   3   วัน 
 ออกใบรับแจง้และแจ้งให้ผู้ยื่นคำร้องมารบั      1 วัน  
     
ขั้นตอนการรับเรื่องขอนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอนและเคลือ่นย้ายอาคาร 
  
 รับเรื่องขอนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง   
 รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  (กรณีเอกสารครบ)     15 นาที 
 ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น        30 นาที 
 ตรวจสอบที่ดินและสถานที่ก่อสร้าง       ½ วัน 
 ตรวจสอบพจิารณาแบบ        1 วัน 
 เสนอเอกสารผ่านปลัดเทศบาลตำบลบ่อพลอย/นายกเทศมนตรีตำบลบ่อพลอย   1   วัน 
 ออกใบอนญุาต(อ.1)  และแจ้งให้ผู้ยื่นคำร้องมารบัเอกสาร    1 วัน  
    
ขั้นตอนการแจ้งเรื่อง พรบ.น้ำมันเชื้อเพลิง 
  
 รับเรื่องการตั้งสถานีบริการน้ำมันเช้ือเพลิง/ต่อใบอนุญาตสถานีบริการน้ำมัน       20   นาที 
 ตรวจเอกสารให้ถูกต้องและครบถ้วน(กรณีเอกสารครบ   20   นาที 
 ตรวจสอบสถานีบรกิารน้ำมันเพื่อเก็บข้อมูลในการออกใบอนุญาต     1   วัน 

ตรวจข้อมลูและเสนอคำร้องตอ่นายกเทศมนตรเีพื่อออกใบอนุญาตสถานีบริการน้ำมัน
เช้ือเพลิงประเภท ก แบบ  ธพ.น.2             3   วัน  

แจ้งผู้ยื่นคำร้องให้มารับใบอนุญาตพร้อมชำระค่าธรรมเนียมต่อใบอนุญาต    2   วัน  
 

ขั้นตอนการดำเนินการตามคำร้องทั่วไปต่างๆ 
 
 รับเรื่อง/รบัเอกสาร        15 นาที   
 ตรวจสอบสถานที ่        ½ วัน 
 เสนอขออนุมัต ิ         1 วัน 
 ดำเนินการ         1 วัน 
 แจ้งผลการปฏิบัตงิาน        ½ วัน 
  

 
 
 
 
 
 


